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Preambulum

Annak érdekében, hogy a kdzpénzek felhasznalasa atldthatoan és a széleskor( nyilvanossag
altal ellendrizhets, tovabba a beszerzések sordn a verseny tisztasiga biztositott legyen, a
Komléi Kistérség Tobbeéld Onkorméanyzati Téarsulds Tandcsa a beszerzési eljarasok
lefolytatdsara az aldbbi Beszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

A szabalyzatban hasznalt fogalinak

A Szabalyzat éltalinosan a kizbeszerzésekrl szdlé 2011. évi CVIIL tiorvény (a
tovébbiakban: Kbt.) fogalmait hasznalja.

Altalanos rendelkezések

1. A Beszerzési Szabalyzat

1.1. Célja:

A nemzeti kbzbeszerzési értékhatirok alatti, Ggynevezett egyszerii beszerzések
rendjének szabdlyozasa.

1.2. Hatalya:

E Szabalyzat szerint kell eljami azokban az egyszerG beszerzési eljardsokban,
amelyek a Komléi Kistérség Tobbeéli Onkorményzati Tarsulds, a Szilvési Béleséde,
a Szocialis Szolgaltato Kozpont, valamint a Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat,
mint ajénlatkéré nevében, visszterhes szerz6dés megkédtése céljabdl keriilnek
lefolytatdsra. A  Szabédlyzat hatélya Kkiterjed az eljardsok tervezésében,
elkészitésében €s lebonyolitasiban részt vevd személyekre, szervezeti egységekre
¢s szervezetekre.

2. Az alkalmazando alapelvek:

2.1. A beszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkotését is - a Téarsulds és
Intézményei kételesek biztositani a verseny tisztasagat és nyilvanossigat.

2.2. A lefolytatott beszerzési eljarasokban esélyegyenléséget és egyenld banasmodot kell
biztositani az ajanlattevOk szdméra.

2.3. A beszerzés megvalésitasa soran térekedni kell a kérnyezetvédelmi szempontok
figyelembevételére. Ennck érdekében:

Amennyiben létezik az adott termék wvagy szolgiltatdis kornyezetbarat
termékmindsitéssel rendelkezd alternativaja, azt feltétleniil elényben kell részesiteni.
A beszerzésre keriild termékek minél mnagyobb ardnyban tartalmazzanak
Ujrahasznositott anyagokat, illetve minél kénnyebben ujrahasznosithatdak legyenek.
Az egészségre és a kdrnyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a beszerzési
eljaras soran. '



¢ A beszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznélas minimalizaldséra.

e Fokozottan érvényesitenddek a kornyezetbardt beszerzés kovetelményei az
¢lelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgdltatds megrendelése,
egyes hasznalati cikkek (papir, tisztito és takaritoszerek), a szamitastechnikai és egyéb
irodai gépek és berendezések, valamint a hiitéstechnologiai és a jarmii beszerzések
soran.

3. A beszerzések értékhatarok szerinti csoportositisa:

3.1. .A” csoport:
A Kbt. alapjan megvaldsitand6 beszerzések, az ugynevezett kdzbeszerzések:
Al jelii beszerzések: A kbzbsségi értékhatarokat elérd értékil

kozbeszerzésekre vonatkozé rendelkezések alapjan
megvaldsitando beszerzések.

A2 jelli beszerzések: A nemzeti ériékhatdrokat eléré értékii kozbeszerzésekre
vonatkozé  rendelkezések alapjan  megvalodsitandé
beszerzések.

Az Al és A2 jelil beszerzések esetében a Kdozbeszerzési Szabalyzat rendelkezései
szerint kell eljarni. '

3.2._.B” csoport:
A nemzeti értékhatarok alatti beszerzések, az Gigyneverzett egyszerii beszerzések:

» Bl jelli beszerzések:

Olyan arubeszerzésre €s szolgaltatds megrendelésére iranyulé beszerzés esete,
amelynek egyedi becsiilt értéke nem éri el a nemzeti értékhatart, de eléri, vagy
meghaladja a nettd 3.000.000,- Ft-ot, illetve olyan épitési beruhdzas megrendelésére
irAnyulé beszerzés esete, amelynek egyedi becsiilt értéke nem éri el a nemzeti
értékhatért, de eléri, vagy meghaladja a nett6 1.000.000,- Ft-ot.

e B2 jelti beszerzések:

Olyan 4rubeszerzésre és szolgaltatds megrendelésére iranyulé beszerzés esete,
amelynek egyedi becsiilt értéke nem éri el a nettd 3.000.000,- Ft-ot, illetve olyan
épitési beruhazds megrendelésére irdnyuld beszerzés esete, amelynek egyedi becsiilt
értéke nem éri el a nettdé 1.000.000,- Ft-ot.

» B3 jeli beszerzések:

Minden olyan beszerzés, amelynek a becsiilt értéke nem éri el a nemzeti értékhatart,
¢€s a beszerzéssel kapcsolatban az alabbi valamelyik feltétel fennall:

o  a szerzOdést miszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok
vagy kizéardlagos jogok védelme miatt kizarblag egy meghatirozott szervezet,
személy képes teljesiteni

o  az ajanlatkérd altal elére nem lathato okbdl elballt rendkiviili siirgbsség
miatt a Bl eljards — az eljarasi cselekmények lefolytatasdhoz sziikséges
idotartamot figyelembe véve — nem folytathato le



o  akorabban megkotétt szerz6désben nem szerepl6, de elére nem [athaté
kértilmények miatt kiegészité megrendelés szitkséges az épitési beruhdzas,
arubeszerzés, illetbleg a szolgaltatds teljesitéséhez, feltéve, hogy a
kiegészitdé megrendelést miiszaki vagy gazdasagi okok miatt az ajanlatkérst
érinté jelentés nehézség nélkill nem lehet elvalasztani a korabbi
szerzOdést6l, vagy ha a kiegészité megrendelés elvilaszthatd, de feltétleniil
szilkséges az ¢épitési beruhazas, arubeszerzés, illetbleg a szolgéltatas
teljesitéshez; az ilyen kiegészité megrendelésre irdnyulé a korabbi nyertes
ajanlattevével kotott — szerzddés, illetbleg szerz6dések becsiilt 8sszéricke
azonban nem haladhatja meg az eredeti szerz6dés értékének a felét

¢ B4 jell beszerzések

A 200.000,- Ft netté egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén elegend6
megrendelést kiildeni egy lehetséges szallité részére.

3.3. A becsiilt értéket a Kbt. 11-18. § alapjan kell megallapitani.

3.4. Az Ajanlatkéroi jogkor gyakorldsa:
A Térsulas €s Intézményei beszerzései esetében az ajanlatkérdi jogkor gyakorldja
az Elndk, azzal, hogy a B3 jelii és B4 jelii beszerzések esetében az Elndk nevében
az adott beszerzéssel érintett Intézmény vezetdje jar el ajanlatkéroként.

Eljaras tipusok

Az alkalmazandé eljaras-fajtak:

e Bl jell eljards esetén: az Elntk nevében lefolytatott meghivasos eljaras, legaldbb
hérom ajénlattevé meghivasaval.

e B2 jelii, B3 jelti és B4 jelli eljaras esetén: az Elnok nevében, az érintett Intézmény
vezetdje altal lefolytatott meghivisos eljiras, legalabb egy ajanlattevd meghivasival.

Biralati szempontok

A birdlati szempont els6dlegesen a legalacsonyabb osszegll ellenszolgaltatas. Abban az
esetben alkalmazhaté tovabbi birdlati részszempont, ha a beszerzéssel érintett Intézmény
szakmai véleménye alapjan az ajanlat{ok) megfeleld elbiraldsdhoz a beszerzés jellege miatt az
ellenszolgéltatds mellett tovabbi birdlati részszempontok is indokoltak (pl. garancia
id6tartama, teljesitési hatarid6).



Felelosség, hataskorsk
1. Az egyes eljardsok lebonyolitdja &s az eljaras irdnyitasaért felelds személy:

1.1. Az adott beszerzés megvalositasat célzo eljards tervezését, elkészitését és lebonyolitasat
a beszerzéssel érintett Intézmény végzi, az alabbiak szerint:

1.1.1. Az Intézmény Osszehangolt munkajat az Intézményvezetd irdnyitja. Ezen belil az
Intézményvezeto:

e meghatirozza az adott beszerzés ecl6készitésének és lebonyolitasdnak
idétartamat;

e meghatirozza az adott beszerzés részekre bontisanak, alkalmassédgi
kovetelményeinek, birdlati szempontjanak, a lényeges szerzédéses feltételek
eloirasanak és a dokumentacio tartalmanak az irdnyvonalat;

e kijeloli az Intézmény munkatirsai koziil az adott eljards elokészitését és
lebonyolitasat felel6sséggel végzd személyt (tovabbiakban: Felelds Ugyintézd),

o felterjeszti az iratokat alairasra;

1.1.2. Egy adott eljaras elokészitésének és lebonyolitasdnak feladatait a Felelos Ugyintéz6
végzi. Ezen beliil a Felel6s Ugyintézo:

gondoskodik az iratok iktatdsarol;

egyeztet a beszerzéssel érintett szervezeti egységek munkatarsaival;

Osszedllitja, illetve elkésziti a beszerzéssel kapesolatos iratokat;

kezdeményezi az iratok alairasat;

a B1 jelii eljaras esetében a Pénziigyi Bizottsag részére jovahagyasra elkésziti az

eljaras meginditidsdhoz kapcsolddd ajanlattételi felhivast és a hozza kapesol6do

eloterjesztést, valamint a beérkezett ajanlatok értékelésére vonatkozd

eléterjesztést;

» tervezett tavollétét megelézden a folyo iigyeket atadja a tavolléte ideje alatt 6t
helyettesité Ugyintézének;

s adott esetben gondoskodik az iratok kézzétételérol;

o elvégzi az egyes eljardsi cselekmények végrehajtasahoz sziikséges szervezési

feladatokat.

2. Az egyes eljarasok esetén az ajanlatkérd nevében eljar6 személyek és az eljarasokba bevont
személyek:

2.1. A Biral6 Bizottsag tagjai B1 jelli beszerzés esetén:
Legalabb 3 6, az Intézmény vezetbje altal az adott beszerzés vonatkozasdban a
birald bizottsdgi munkéra kijelolt személy,

2.2. A B2, B3 jeli beszerzések esetén Birdlé Bizottsagot kijelSlni nem kell. Az ajanlat
elfogadasarél a beszerzéssel érintett Intézmény vezetdje egy személyben dont. Az
Intézményvezetd tavolléte esetén az altala kijeldlt személy helyettesiti.

2.3. Az adminisztrativ feladatokat ellaté személy a Felelés Ugyintézs.



Dokumentumok

1. Az egyszeril beszerzési eljarasok alap-dokumentumai, €s azok sszeallitasa:

1.1. Az alap-dokumentumok:

*

az ajanlattételi felhivas,
és — ha a beszerzés Osszetettsége miatt ajanlati dokumentécié készil — az

ajanlati dokumentacio.

1.2. A B1 jell beszerzések esetén az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell:

a beszerzés pontos leirasat;

a beszerzés teljesitése helyének és egyéb koriilményeinek meghatarozasat;

a beszerzés mindségi kévetelményeinek leirasat;

a beszerzés ellenértéke teljesitésének az ajanlatkérd altal meghatdrozott feltételeit;
annak felsorolasat, hogy az ajanlatkérd az alkalmassag megallapitisara
vonatkozban az ajanlatot tev6tdl milyen adatokat, és nyilatkozatokat kér (pénziigyi
és/vagy miiszaki, szakmai alkalmassagi kovetelmények);

annak felsorolasat, hogy az ajanlatnak mit kell tartalmaznia, tovabba mikor, hol és
milyen modon kell az ajanlatot beadni;

annak meghatirozasat, hogy ajanlatkéré biztosit-e hianypotlasra lehetdséget.
Amennyiben igen, akkor meg kell hatarozni, hogy tejes korli, vagy részleges
hianypotlasra van lehetéség. Amennyiben a hidnyp6tlas nem teljes kérdi, akkor meg
kell pontosan hatirozni, mely elemek nem pétolhatéak hidnypdtlas keretén belil,
annak meghatdrozasat, hogy az eljarasban lehet-c targyalni, és ha igen, a targyalas
menetét és szabdlyait,

az elbiralas szempontjainak leirasat,

az eredményrol vald tijékoztatas, és a szerzddéskstés varhatd idépontjat,

minden egyéb olyan informaciét, ami a megfeleld ajanlattételhez szitkséges.

1.3. A B2, B3 jelii beszerzések esetén az ajanlatiételi felhivasnak tartalmaznia kell:

a beszerzés pontos leirasat;

a beszerzés teljesitése helyének és egyéb koriilményeinek meghatarozasat;

a beszerzés minGségi kvetelményeinek leirdsat;

a beszerzés ellenértéke teljesitésének az ajanlatkérd dltal meghatarozott feltételeit;
annak felsoroldsét, hogy az ajanlatnak mit kell tartalmaznia, tovabba mikor, hol és
milyen médon kell az ajanlatot beadni;

az eredményr6l valo tajékoztatas, és a szerzGdéskotés varhatd idGpontjat,

minden egyéb olyan informaciét, ami a megfelel6 ajanlattételhez sziikséges.

1.4, B1 jelt beszerzés esetén az ajanlattételi felhivast jovdhagyas elbtt a beszerzéssel érintett
Intézmény vezetbje ellendrzi és szigndlja. Az ajanlattételi felhivast a Pénziigyi Bizottsag
hagyja jova.

1.5. B2, B3 jelil beszerzés esetén az ajanlatkérést a beszerzéssel érintett Intézmény vezetdje
hagyja jéva. A B3 jelli beszerzés alkalmazisa esetén a beszerzéssel érintett Intézmény
vezetbje feljegyzést készit arrdl, hogy a 3.2. pontban a B3 jelit beszerzés alkalmazhat6saganak
a feltételei kozill melyek indokoljdk az eljards alkalmazdsat. A feljegyzést az Elnok
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véleményezi és ellenjegyzi. Az cljarast csak az Elndk ellenjegyzését kovetden lehet
meginditani.

1.6. Amennyiben a beszerzések esetén készill ajanlati dokumentécio, annak megfeleld
példanyszdmu elballitasardl a Felelés Ugyintézé gondoskodik.

1.7. Az ajanlattételi felhivasnak a jovahagyott ajanlattevék részére torténd megkiildésérdl a
Felelés Ugyintéz6 gondoskodik.

Eljarasi cselekmények

1. Az eljaras ajanlattételi szakaszaban a beszerzéssel érintett Intézmény feladata és felel6ssége
az Osszes eljarasi cselekmény lebonyolitasa és adminisziracidja.

1.1. Az ajanlatok bontasaval és a birdlati szakasz cselekményeivel kapcsolatos szabalyok B1
jelii beszerzés esetében:

¢ A beérkezett ajanlatok felbontasat az ajanlattételi hatarid6 lejartat kovetden meg kell
kezdeni. A bontasi eljardson az ajanlatkéré legalabb 3 fovel, illetve az ajanlattevok
képviseldi lehetnek jelen. Az ajdnlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevdk
nevét, cimét (szeékhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fébb, szdmszer(isithetd
adatokat, amelyek a birdlati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.
Az ajanlatok felbontdsardl jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet az ajanlattevik
részére a bontast kévetd 5 napon beliil meg kell kiildeni. A bontasi jegyzékonyvet a
Felelss Ugyintéz késziti el, és a bontasi eljarason az ajanlatkérs képviseletében jelen
1évé egyik személy jegyzi ellen.

o A Biral6 Bizottsag feladata:
o az ajénlatok érvényességének ellenérzése,
o adott esetben a hidnypétlas kezdeményezése,
o ajavaslatot tartalmazé birdlati jegyzokonyv osszeallitasa.

¢ Az ajanlatok értékelése:
o A hianypétlasra vald felszdlitast a Biralo Bizottsag megallapitdsai alapjan a
Felelos Ugyintézé késziti el.
o Az ajanlatok érickelésér6l készitett jegyzOkonyv Osszeallitasaért a Birdld
Bizottsag Elnoke, tartalmaért a Birdld Bizottsig tagjai, az adminiszirdcioval
kapcsolatos teenddk ellatasaért a Felel6s Ugyintéz6 felel.

o A jegyzdkdnyvet a Birdlé Bizottsag tagjai irjak ald.

¢ Az ajanlatok értékeléserol készitett jegyzokSnyvnek tartalmaznia kell:
o abeszerzés megnevezését,
o ajegyzékonyv készitésének helyét, idejét,
o arésztvevd személyek nevét,
o azelézmények rovid ismertetését, azaz:
o az ajénlattételre felkértek szamat,
o abenyujtott ajinlatok szamat,
o az ajanlatok éri¢kelését érvényesség szempontjabal,



o ahidnypdtlas teljesitését,

o az ajanlatok §sszehasonlitdsat az értékelési szempontok szerint,

o az eljaras eredményességének megallapitasat a rendelkezésre 4116 anyagi fedezetet
figyelembe véve,

o az egyéb lényeges koriillményeket, tényeket, amelyek a Biralo Bizottsag szerint
sziikségesek a dontés meghozatalahoz,

o a birdlati munkat végzo bizottsagi tagok alairasat,

o ajavaslatot a Pénziigyi Bizottsagnak a déntésre.

Az ajanlattevbket az eredményrdl értesitd levelet a Pénziigyi Bizottsag dontését
kovetden a Felelds Ugyintézo késziti el, és kiildi el.

1.2. A birélati szakasz cselekményeivel kapcsolatos szabédlyok B2, B3 és B4 jelii beszerzés
esetében:

B2, B3 és B4 jelil beszerzés esetén értékeld jegyzOkdnyv felvétele nem sziikséges. A
beérkezett ajanlatot a Felelds Ugyintézé zaradékkal latia el. A ziradékban
megallapitja, hogy az ajanlat az ajanlatkérésnek megfelel és érvényes. Ezt kbvetden
javaslatot tesz a beszerzéssel érintett Intézmény vezetdje felé a nyertes ajanlattevorsl,
illetve a szerz6déskotés lehettségérol.

Az ajanlatteviket az eredményrdl értesité levelet a Felelés Ugyintéz6 késziti el, és
kiildi el.

Szerzodéskoteés

1. A szerzbdéskotessel kapcsolatos szabalyok:

A Felelés Ugyintézé feladata:

o aszerzO0dés alairasra valo el6készitése,

o a kotelezettségvallalas felvezettetésérél, a szerzOdés ellenjegyzésér6l és
alafrasardl valé gondoskodas,

o az adminisztracios feladatok ellatasa

2. Kozzétételi kotelezettséy:

A Térsulas a jelen Szabalyzat keretében lefolytatott beszerzésel esetén a nett6 5 millié
forintot elér vagy meghaladd ellenértékii szerzG6dések adatait az allamhaztartasrol
sz016 2011, évi CXCV. torvény (Aht.) altal meghatdrozott kotelezd adattartalommal és
id6pontban koteles a Tarsulas honlapjan megjelentetni.

A Térsuléds az el6z6 pontban szereplé torvényi kotelezettségén tilmenden a nettd 5
millié forintot el nem érd, de a netté 1 millié Ft-ot meghaladé szerzédéseket is
kozzéteszi a Tarsulas honlapjan.



3. A beszerzés megrendeléssel torténé megvaldsitisanak lehetdsége:

A B4 jelit beszerzés esetén, ha a beszerzés ellenértéke nem haladja meg a netté kettbszizezer
forintot, a beszerzés megrendeléssel is megvalésithatéd szerz6dés helyett.

Zaro rendelkezések

Ez a szabélyzat 2013. oktober 17. napjan 1ép hatdlyba. Hatilybalépésével egyidejiileg a
Tarsulds korabbi Beszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.
Rendelkezéseit a hatdlybalépését kovetben megkezdett beszerzések soran kell alkalmazni.

A szabalyzatot a Komldi Kistérség Tobbeéla Onkormanyzati Tarsulds a 28/2013, (X.17.) sz.
Tct. hatdrozataval jovahagyta.

Komlg, 2013. oktéber 17.




